2013年度桐乡市行政审批服务中心政府信息公开工作报告
2013年，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》和市政府办关于《桐乡市政府信息公开工作考核办法》文件精神的要求，市行政审批服务中心扎实推进政府信息公开工作，主要工作思路如下：

一、年度政府信息公开工作概述

（一）建立组织。市行政审批服务中心成立了由中心主任陈政任组长，分管领导为副组长，相关科室负责同志参加的领导小组。具体承办本单位的政府信息公开事宜；维护和更新本单位公开的政府信息；对拟公开的政府信息进行保密审查；修订本单位政府信息公开的工作制度和工作规程；本单位规定的与政府信息公开有关的其他职责。

（二）健全制度。健全政府信息主动公开工作制度、依申请公开工作制度、保密审查制度、政府信息发布协调机制等工作规范；审批中心大厅继续设立信息公开查询专用机，方便市民进行信息公开查询。形成规范的操作规程，按要求公开政府信息，并对已公开的政府信息发生变化或失效时进行及时更新；加强政府信息公开的审核，明确了政府信息公布的审核制度，每个政府信息产生时就由单位主要领导审批审核。

（三）抓好重点工作。一是做好政府信息网上发布。二是在审批中心网站首页设置信息公开指南、公开目录或其链接。除了在市政府信息公开平台上公开相关信息以外，我中心还积极拓宽政府信息的发布途径。目前，我中心已建立桐乡市行政审批服务中心门户网站、桐乡市公共资源交易中心交易平台网站、桐乡市行政审批服务中心崇福分中心网站，并及时发布审批制度改革工作动态信息、招标采购交易信息和相关政策法规，供招投标方和基层群众查阅。

二、主动公开政府信息的情况

1．2013年1月1日-2013年12月31日，本单位在桐乡市政府信息公开网上共主动公开信息58条，其中机构概况8条，政策文件15条，报告统计23条，规划计划1条，人事信息11条。

三、政府信息依申请公开处理情况

2013年度，我中心未收到政府信息公开相关申请。

四、收费及减免情况

2013年度，我中心没有政府信息公开方面的收费及减免情况发生。

五、行政复议、行政诉讼的情况

2013年度，我中心没有因政府信息公开申请行政复议、提起行政诉讼的情况发生。

六、存在的主要问题和改进情况

2013年，市行政审批服务中心信息公开工作在深化政府信息公开内容、完善政府信息公开配套工作，加强政府信息公开基础性工作等方面取得了新的进展，但与上级的要求、公众的需求还存在一些差距和不足，在信息公开的及时性、公开形式需要进一步加强。结合工作中存在的问题，考虑从以下几方面加以改进：

一是健全政府信息公开机制，进一步规范政府信息公开行为，不断提高政府信息公开质量和效率，提高公众对民政工作的知晓率和参与度。

二是不断理顺工作机制，在信息收集、汇总、审核、发布等环节严格把关，强化责任落实，切实提高信息的质量，及时发布和更新相关信息。

三是进一步加强“桐乡市行政审批服务中心”门户网站建设，2014年我们准备对中心网站进行改版，并继续在网站上加强政府信息公开内容，保证信息内容的及时性。
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